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Wydanie odpisów i zaświadczeń z ksiąg stanu cywilnego

Podstawa prawna
Art. 79 ustawy z dnia 29 września 1986 r. prawo o aktach stanu cywilnego

(Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688).

Sposób
załatwienia sprawy

• Wydanie odpisów skróconych i zupełnych z aktów stanu cywilnego.

• Wydanie  zaświadczeń  o  dokonanych  w  księgach  stanu  cywilnego 
wpisach lub ich braku.

• Wydanie  zaświadczeń  o  zaginięciu  lub  zniszczeniu  księgi  stanu 
cywilnego.

Wymagane 
dokumenty

1) Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,

2) Dowód  osobisty  osoby  wnioskującej  o  wydanie  odpisu  lub 
zaświadczenia  udzielające  pełnomocnictwa  osobie  odbierającej 
dokument.

Opłaty

Opłata skarbowa wynosi:
- 5,00 zł od złożenia podania,
- 15,00 zł za jeden odpis skrócony,
- 25,00 zł za jeden odpis zupełny,
- 18,00 zł zaświadczenie o dokonanych wpisach lub ich braku w księgach 
stanu cywilnego oraz za zaświadczenie o zaginięciu lub zniszczeniu księgi 
stanu cywilnego
- 19,00 zł za pozostałe zaświadczenia,
- 3,00 zł za poświadczenie kserokopii aktu stanu cywilnego (od każdej 
rozpoczętej strony).

[Znaczki skarbowe można nabyć w kasie urzędu (III p. , pok. nr 22) .]

Termin załatwienia 
sprawy Niezwłocznie po wpłynięciu wniosku.

Tryb odwoławczy Nie przysługuje tryb odwoławczy.

Dodatkowe 
informacje

Zgłoszenia  zgonu  należy  dokonać  w  ciągu  3  dni  od  dnia  zgonu, 
a w przypadku  śmierci  spowodowanej  chorobą  zakaźną  zgłoszenie 
powinno nastąpić w ciągu 24 godzin.
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