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ZGŁOSZENIE URODZENIA DZIECKA

Podstawa prawna

1) Art.38-41 ustawy z dnia 29 września 1986 r.  prawo o aktach stanu 
cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688).

2) Art. 62 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy 
(Dz. U. z 1964 r. Nr 9, poz. 59 ze zmianami).

Sposób
załatwienia sprawy Sporządzenie aktu urodzenia dziecka.

Wymagane 
dokumenty

Karta „Zgłoszenie urodzenia noworodka” wydana przez placówkę służby 
zdrowia:
1) Gdy rodzice dziecka są małżeństwem:
- dowody osobiste - do wglądu
- odpis skrócony aktu małżeństwa (w przypadku rodziców, którzy zawarli 
związek małżeński poza terenem gminy Frysztak)
2) Gdy matka jest niezamężna:
- dowód osobisty matki,
- odpis skrócony aktu urodzenia matki (w przypadku matki urodzonej 
poza terenem gminy Frysztak)
3) Gdy matka jest rozwiedziona:
- dowód osobisty matki,
- skrócony odpis aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie lub sentencja 
wyroku sądu (w przypadku matki, która zawarła związek małżeński poza 
terenem gminy Frysztak),
4) Gdy matka jest wdową:
- dowód osobisty matki,
- skrócony odpis aktu zgonu męża (w przypadku, gdy mąż zmarł poza 
terenem gminy Frysztak).

Opłaty

Sporządzenie aktu urodzenia nie podlega opłacie skarbowej. Opłacie w 
wysokości 5 zł podlega jedynie podanie o wydanie 3 odpisów skróconych 
aktu urodzenia po sporządzeniu aktów.

 [Znaczki skarbowe można nabyć w kasie urzędu (III p. , pok. nr 22) .]

Termin załatwienia 
sprawy Niezwłocznie po wpłynięciu wniosku.

Tryb odwoławczy Nie przysługuje tryb odwoławczy.



Dodatkowe 
informacje

Zgłoszenie urodzenia dziecka należy dokonać w ciągu 14 dni od dnia 
urodzenia, w przypadku dziecka martwo urodzonego zgłoszenie winno 
nastąpić w ciągu 3 dni.
Do zgłoszenia urodzenia dziecka są zobowiązani: ojciec, matka albo inna 
osoba obecna przy porodzie. Miejscem sporządzenia aktu urodzenia jest 
USC we Frysztaku w przypadku urodzenia dziecka na terenie gminy 
Frysztak. Jeżeli żadne z rodziców nie ma miejsca zamieszkania na terenie 
naszej gminy, zgłoszenie urodzenia dziecka można dokonać w urzędzie 
stanu  cywilnego  miejsca  zamieszkania  rodziców,  w  wyniku  czego 
sporządzany jest „protokół zgłoszenia urodzenia noworodka”, który jest 
przesyłany niezwłocznie do USC we Frysztaku, gdzie sporządza się akt 
urodzenia.
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